CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE
UNIVERZITNi CENTRUM ENERGETICKY EFEKTIVNiICH BUDOV

Referent-ka oddeéeleni

grantoveé podpory

Jsme Univerzitni centrum energeticky efektivnich budov CVUT v Praze se sidlem v
Bustéhradu (nedaleko letisté Praha). Propojujeme védu s komercni sférou a pfinasime
na trh nova feSeni, ktera svym uzivatelim pomahaiji byt v technologii o krok napfed. Nasi
vasni jsou budovy, mésta, energie, Zivotni prostfedi, inovace a udrzitelnost. Zaméfujeme
se na aplikovany vyzkum a vyvoj v ramci grantovych projektd a smluvnich zakazek pro
firmy.

Do naSeho dynamického tymu hledame kolegu/kolegyni na pozici referenta/-ky oddéleni
grantové podpory vyzkumnych projektl. Nepotfebujeme, abyste méli pfedchozi zkusenosti v
oboru — v8e potfebné Vas radi nau¢ime. Hledame komunikativniho ¢lovéka, ktery rad podporuje
ostatni, ma smysl pro fad a zodpovédnost, dobré organizaéni schopnosti a t€si se na spolupraci
s tymem projektovych koordinatort a vyzkumnych pracovnikt. Dalezité pro nas je, aby Vas prace
bavila a méli jste chut se v tymu rozvijet.

Napln prace:
®  Komunikace s védci, projektovymi partnery, poskytovateli
® Monitoring grantovych vyzev a jinych dotacnich pfileZitosti

® Koordinace pfipravy grantovych zadosti (komunikace, kompletace dokumentl, asistence
vyzkumnym pracovnikim s formalni strankou obsahové ¢asti zadosti)

® Administrace a monitoring béhem realizace projektl, reporting v dobé realizace
a udrzitelnosti

® Kontrola financi, pfiprava podkladl pro finanéni vykazovani, hlidani souladu s pravidly
poskytovatelu (ve spolupraci s ekonomickym oddélenim)

®  Organizace oponentnich fizeni
® Evidence a vykazovani vysledku projektl
B Zajisténi povinné publicity

Ocekavame:
®  Schopnost fesit problémy a nalézat efektivni feSeni
®  Schopnost pracovat s lidmi (vstficna, srozumitelna a konstruktivni komunikace)

® Schopnost prace v ramci tymu, (sdilet informace, koordinovat spole¢né c&innosti, byt
napomocny/a apod.)

® Dobré organizaéni schopnosti, samostatnost, spolehlivost, flexibilita

® Dobré komunika¢ni dovednosti (kultivovany projev v psané a mluvené formé)
®  Dokon&ené min. stfedoskolské vzdélani s maturitou

®  Aktivni znalost anglického jazyka (slovem i pismem)

® Dobra znalost MS Office, schopnost zorientovat se v dalSich IT systémech (poskytovatele,
CVUT)
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Vyhodou je:
®  Orientace v dota€nich programech pro védu a vyzkum

® ZkuSenost s vykazovanim vefejnych prostfedkl (mezi)narodnich poskytovatell (napf. TA
CR, GA CR, MPO, HE)

B Znalost prostiedi akademické nebo vyzkumné instituce
B Vzdélani v oblasti projektového managementu
B ZkuSenosti s jednanim se zahrani¢nimi partnery a institucemi

Nabizime:
®  HPP na cely pracovni Uvazek
®  Komplexni zaskoleni zaméfené na vSechny aspekty k vykonu této pozice

®  Prilezitost byt sou€asti tymu pfi realizaci vyzkumnych projektd se zajimavymi ¢eskymi a
zahraniénimi partnery

®  Flexibilni pracovni dobu

®  Moznost obCasné prace z domova

®  Zajimavé a inovativni prostfedi na pomezi akademické a firemni sféry
B Zajimavou a rozmanitou praci v pfatelském kolektivu

®  Uplatnéni a rozvoj znalosti a dovednosti

®  Moznost realizace vlastnich napadl a osobniho rozvoje

®  Firemni a tymové sportovni a kulturni akce

®  Prispévek na stravovani a jazykové kurzy

®  Moznosti dalSiho vzdélavani

®  Moznost vyuziti interniho kouce

®  Mobilni telefon s neomezenym tarifem na volani a notebook

® 30 dnl dovolené

® Kids and dogs friendly office

® Kava a €aj na pracovisti zdarma

®  Systém pro sdileni dopravy autem z Prahy, zejména z okoli Dejvic a metra A
®  Firemni svozy z Bustéhradu k UCEEB a zpét

®  Celodenni sluzby recepce

®  Nastup idealné v lednu 2026

Zivotopis spolu s motivaénim dopisem nam zaslete na hr@uceeb.cz
Do pfedmétu zpravy uvedte: ,,Referent/-ka oddéleni grantové podpory“.

Uchazece budeme kontaktovat priibézné.
Uzavérka prihlasek je 6. 12. 2025
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